
附件2：  
广东省诚信建设杰出企业家和诚信企业申报材料明细及报告撰写要求

一、广东省诚信建设杰出企业家申报材料明细
（一）推荐表（附件3）、申报表（附件4）、考评表（附件5）和录入表（附件6）。申报单位要认真填写并加盖公章。
（二）企业报告。企业诚信体系建设中取得的优秀成果和经验等文字材料。要求详见下*企业报告撰写要求
（三）企业家报告。反映企业家诚信经营，在推动企业诚信建设、承担社会责任、积极回报社会和投身公益事业等方面所取得的优秀成果和先进事迹。要求详见*企业家报告撰写要求
（四）简历。企业家的个人简历。
（五）图片资料。个人照片2张电子版。（原图3R，工作或生活近照）
（六）其他材料。必需材料：统一社会信用代码的营业执照、近2年纳税证明及员工社保账户总表；补充材料：注册商标及各类法定生产经营证书、企业信用等级证书、奖励、荣誉等证明材料。

注：以上材料（一）（二）（三）（四）纸质版一式两份邮寄我会：广州市东风中路503号12楼（诚信建设部收） 电话：020-83551619、83540850；所有材料电子版统一发送至我会邮箱：gdcxjsb@163.com
二、广东省（优秀）诚信企业申报材料明细
（一）申报表（附件4）和考评表（附件5）和录入表（附件6）。申报单位要认真填写并加盖公章。
（二）企业报告。企业诚信体系建设中取得的优秀成果和经验等文字材料。要求详见*企业报告撰写要求
（三）图片资料。能够反映企业生产经营、服务特色，代表企业形象的照片或图片资料电子版（未经修改的原图片）3—5张，需加注释打包文件夹发送至邮箱。
（四）其他材料。必需材料：统一社会信用代码的营业执照、近2年纳税证明及员工社保账户总表；补充材料：注册商标及各类法定生产经营证书、企业信用等级证书、奖励、荣誉等证明材料。

注：以上材料（一）和（二）纸质版一式两份邮寄我会：广州市东风中路503号12楼（诚信建设部收） 电话：020-83551619、83540850；所有材料电子版统一发送至我会邮箱：gdcxjsb@163.com



*企业报告撰写要求
报告主要围绕企业诚信管理体系建设情况撰写，是关于企业诚信建设的理论认识、理念阐释、实践举措、实施功效、价值评估、经验总结、未来展望的重要文本。企业应从诚信是可以建设、可以管理、可以经营、可以促进的理念和视角，把企业诚信管理贯穿到企业管理的每个环节。
（一）主报告选题：选题应具有明确的主导思想,反映企业诚信管理的特点和核心。
（二）主报告内容：主要可分三个部分论述，第一部分，介绍企业概况和企业诚信管理体系建设的背景。第二部分，结合企业自身特点和行业特性，重点介绍企业诚信管理体系建设具体做法。包括诚信管理理念、目标，组织架构、管理运行机制，制度建设、运行诚信风险的管控，持续改进措施，诚信文化建设等方面，介绍企业开展最为突出和有特色的管理经验。第三部分，取得成效：企业开展诚信建设取得的成效，获得的荣誉以及第三方的评价，履行社会责任、参与诚信相关的公益活动等。
(三) 报告应体现诚信管理体系建设的科学性、完整性、可控性和有效性，文字表述要科学、准确、清楚、朴素，可辅以实例和数据、图表，字数要求2千。

*企业家报告撰写要求
报告主要反映企业家诚信经营，在推动企业诚信建设、承担社会责任、积极回报社会和投身公益事业等方面所取得的优秀成果和先进事迹。简明扼要、突出特色扼要扼要、突出特色，字数要求2千字。
